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聊城一中 2023－2024 学年第一学期行政大事安排表

时 间 工 作 安 排 主办科室

第0周（08.28－09.03）

安全大检查；学生报到；2023级新生军训；规范习惯养成月启
动；秋季学期开学典礼暨表彰大会；2020级毕业生档案发放收
尾；推进山东省“互联网+教师专业成长”研修工作；安排上
学期学科大教研；一师一优课上传安排

教务处、教研室、
政教处、安保处

第1周（09.04－09.10）
2020级毕业生未领取的档案整理；高二高三师生综合评价云
服务平台信息录入及调整；空军（济南）招飞宣讲;安排教师
资格证核验、继续教育学时申报工作；庆祝教师节活动

教务处、教研室、
政教处

第2周（09.11－09.17）

高一（2023级）学籍建档，高二高三综合评价纸质版收交，
高一高二课程计划、课程表及选课结果上传综合评价云服务平
台；教师资格证考试（16日）；市教学能手推荐工作；全民
国防教育日活动；中秋节福利考察

教务处、教研室、
政教处、综合科

第3周（09.18－09.24）
空军（济南）飞行员初检（暂定）；学科大教研（一）；九·一
八事变纪念活动；2023级家委会组建及2022级家委会改选

教务处、教研室、政教
处、团委、学生发展中
心

第4周（09.25－10.01）
清查学生学费缴费情况；安排校级课题研究事宜；安排高三教
师业务考试、备课组学段主题教研活动；2023级心理健康普
测；妇委会改建妇联

教务处、教研室、
学生发展中心

第5周（10.02－10.08） 国庆节主题活动 政教处、团委、

第6周（10.09－10.15）
2022级复核学籍信息；安排教坛新秀评选工作；老校区体质
测试、视力筛查

教务处、教研室、
政教处

第7周（10.16－10.22）
成人高考；推进校级课题研究工作；高三教师业务考试；秋季
田径运动会（老校区、高铁校区）；高铁校区体质测试、视力
筛查；团档信息整理

教务处、教研室、
政教处、团委

第8周（10.23－10.29）
高等教育自学考试；安排职称评定相关材料上交、审核工作；
新校区体质测试、视力筛查

教务处、教研室、
政教处

第9周（10.30－11.05） 市级课题申报工作；新校区体质测试、视力筛查 教研室、政教处

第10周（11.06－11.12）
高考网上报名； 高三期中考试；教学案质量和教学案批改问
卷、学生评教；准备校级教科研会议；新校区体质测试、视力
筛查；消防安全培训与应急演练

教务处、教研室、
政教处、安保处、

第11周（11.13－11.19）

高考网上报名； 高一高二期中考试、教学案质量和教学案批
改问卷、学生评教；青年教师与学生同卷考；全国交通安全日
活动；紧急疏散演练，冬季安全大检查；元旦联欢晚会节目筹
备

教务处、教研室、政教
处、安保处、艺术人才
培养教研室

第12周（11.20－11.26）民航招飞初检；与名校同课异构教研活动 教务处、教研室

第13周（11.27－12.03）民航招飞初检；准备市级课题结题材料 教务处、教研室

第14周（12.04－12.10）清查学籍；安排学校教学能手评选工作；国家宪法日教育活动
教务处、教研室、
政教处

第15周（12.11－12.17）
清查学籍；艺术类全省统考；备课组学段主题教研活动（二）；
高一年级“十大学星”评选活动；“南京大屠杀死难者国家
公祭日”活动；春节福利考察

教务处、教研室、
政教处、综合科

第16周（12.18－12.24）
空军招飞复检;高中学业水平考试（或1月中旬）;高二年级
“十大学霸”评选活动

教务处、政教处

第17周（12.25－12.31）
研究生招生考试；全体青年教师大会，教工团支部；元旦联欢
会

教务处、教研室、
艺术人才培养教研室
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第18周（01.01－01.07）
学科大教研（二）读书报告会；高三年级“十大学神”评选活
动

教研室、政教处

第19周（01.08－01.14）高考（外语听力1月8日）；“未来栋梁、学子精英”评选 教务处、政教处

第20周（01.15－01.21）
高中学业水平考试（或12月下旬）；安排各备课组上交教学
述评、教研记录等材料

教务处、教研室

第21周（01.22－01.28）
安排学生寒假研究性学习任务；寒假安全教育、发放平安寒假
告知书；春节慰问老干部

教研室、政教处、
综合科

第22周（01.29－02.04）
高一高二高三期末考试；教学案质量和教学案批改问卷、学生
评教；青年教师与学生同卷考

教务处、教研室


